	1. Kiadási javaslatok

	Örömmel fogadunk minden kiadási javaslatot. Készséggel konzultálunk a szerző elképzelésének piaci esélyeiről, a megvalósítás technikai lehetőségeiről, az időtényezőkről, valamint a költségekről, árakról és az elérhető bevételekről. 

Készek vagyunk a könyvek kiadására előszerződést kötni, azonban köztelezettségvállást csak a kézirat elfogadásakor teszünk. 

	2. Kézirat elfogadása

	Kéziratot elfogadunk nyomatott formában, digitálisan (e-mailban 1,5 MB-ig), USB eszközön keresztül, CD-n vagy DVD-n és ZIP tötörítésben.

A kiadvány szerkesztéséhez, tervezéséhez a szövegeredetit (leadott szöveges állományt, pl. Word dokumentum), amennyiben megoldható, végleges tartalommal kérjük. Más szövegszerkesztő esetén a Word-konverzió szükséges feltétel. A szöveg első korrektúráját lehetőség szerint a szövegeredeti leadása előtt érdemes elvégezni, mert így jelentős munkaidő megtakarítható. (Természetesen a kiadvány szerkesztése közben is lehetnek korrektúra-fordulók.) A tartalmi és nyelvi hibákért a korrektúrázás és a jóváhagyás után nem áll módunkban felelősséget vállalni.
A Croatica Kht  a szerzővel kiadói szerződést köt. 

	3. Szakmai, formai és nyelvi szerkesztés

	A kiadó a kéziratot szakmailag ellenőrzi, formai és nyelvi tekintetben szerkeszti. A szerző a szakmai kifogásokat vitathatja, a kiadónak azonban jogában áll a kiadástól visszalépni, ha szakmai tekintetben nem tud a szerzővel megegyezni. A nyelvi és formai vonatkozásban a kiadó lehetőség szerint figyelembe veszi a szerző speciális kívánságait, Ez utóbbi szempontokat a kiadó a szerkesztés során teljesíti. A szerzőnek – amennyiben a kiadó ilyen értelmű kívánságait nem akarja teljesíteni – jogában áll a művet nyomdába adás előtt visszavonni. 

A szakmai egyeztetés a szövegkialakítás fázisában elsősorban elektronikus úton történik. A nyomdába adás előtt a szerző kérhet papírlevonatot. 

	4. Ábrák,képek

	A könyv ábráit általában a szerző gyűjti össze, vagy képleírást készít.. Amennyiben erre nem vállalkozik, a kiadó megvizsgálja, hogy az ábrák elkészítésének költsége belefér-e a könyv tervezhető költségeibe, és hogy az ábrák külső közreműködő bevonásával való készítése indokolt-e. Amennyiben ezt nem találja kellően indokoltnak, az ábrakészítés költségeit a szerzőre háríthatja. 

A képek megfelelő felbontása nagyon fontos a minőségi nyomatok készítéséhez. A felbontás mértékegysége a DPI (dot/inch, 1 inch-re jutó képpontok száma). A megfelelő felbontás 250-300 DPI.

Az interneten felhasznált és onnan letöltött képek nem megfelelő felbontásúak (72 DPI) minőségi nyomatok készítéséhez.

A szöveg és a kép tördelése a kívánt formába egyedi ötletek alapján a hozott, vagy az általunk készített forgató alapján készül.

A zárt állományok (PDF, PS) tartalmáért a felelősség a megrendelőt terheli, ezért kérjük, hogy az anyag leadása előtt körültekintően ellenőrizzék azokat!



	5. Borítóterv

	A borítótervet a kiadó készítteti. Ennek során a szerzőnek lehetőséget adunk véleményének érvényesítésére. 

	6. Nyomdai kivitelezés

	A kiadó jogosult a könyvet változatlan utánnyomásban megjelentetni. A módosított új kiadás elkészítését mind a két fél kezdeményezheti, és annak elutasítása mind a két fél vonatkozásában a szerződés megszüntetését teszi lehetővé. 


	7. A Croatica Kht. a benyújtott kéziratok, szinopszisok esetében felelősséggel dönt a könyv kiadásáról. Kívánságra a könyvet lektoráltatja, azonban ezen a téren a szerző felelősségvállalása mellett a könyv kiadását nem teszi a lektori véleménytől függővé. A kiadásról szóló döntést a piaci lehetőségek felbecslése alapján hozza. (Ha a könyv piaci lehetőségeit negatívan ítéli meg, csak az alábbi 2. és 3. pont szerinti konstrukcióra vállalkozik.)

·  Biztosítja a könyv szerkesztését (szakmai és nyelvi tekintetben egyaránt).

·  Elvégzi a könyv nyomdai előkészítését, a borítótervek elkészíttetését is beleértve.

·  A szerzővel egyeztetve meghatározza a könyv fogyasztói árát.

·  A példányszám tekintetében a kiadó arra törekszik, hogy a könyv folyamatosan piacon legyen mindaddig, amíg fogyasztói igény van rá (az egyes utánnyomások példányszámát nem egyezteti).

·  A kiadó biztosítja a könyv forgalmazását. 

	
A szerző és a kiadó jogi kapcsolata tekintetében az alábbi konstrukciókat kínáljuk:

	1. Haszonrészesedéses szerzői jogdíj

	2. Vállalkozási konstrukció

	3. Kiadói bérmunka

	
8. Egyéb információ:

	·  A Croatica Kht. kéziratfogadási és kiadás-előkészítési eljárása

	1. Haszonrészesedéses szerzői jogdíj

	A Croatica Kiadó elsősorban a nemzeti kisebbségek tematikában általában a haszonrészesedéses honoráriumkonstrukciót ajánlja. Ez azt jelenti, hogy a szerző megfelelő szerződés (szerződésminta) alapján az eladott könyvmennyiség áfa nélküli nettó árbevételének meghatározott – többnyire 10 – %-át kapja jogdíjként, az árbevétel tényleges beérkezése után negyedéves vagy féléves elszámolási periódussal. A fogyasztói árat a piaci realitások figyelembe vételével a kiadó és a szerző egyetértésben határozzák meg. A kiadás költségei és kockázata a kiadót terhelik. A szerző annyiban vesz részt a kockázatvállalásban, hogy honoráriumának mértéke és befolyási üteme könyvének sikerességével függ össze. A kiadó ennek kapcsán kötelezi magát, hogy a könyvet mindaddig piacon tartja, amíg megfelelő forgalomra lehet számítani.

	2. Vállalkozási konstrukció

	Bizonytalan forgalmú vagy nyereséggel nem forgalmazható könyvek 

A kiadó a kisebbségi tematikában szakmailag szükséges, piaci szempontból azonban bizonytalan vagy eleve veszteséges könyvek kiadására is vállalkozik, amennyiben biztosítható, hogy a kiadót nem éri veszteség. Ilyen konstrukció általában akkor alkalmazható, ha a könyv kiadását valaki – állam, szponzor, alapítvány vagy maga a szerző – finanszírozza. Ebben az esetben a kiadó vállalkozási szerződést köt a finanszírozóval, amelyben a felek rendelkeznek a befolyó árbevételek felosztásának arányairól, illetve a költségmegtérítés ütemezéséről. A szerzői jogdíj ebben az esetben a megállapodás tárgyát képező költségek között jelenik meg, és mértékét, illetve kifizetési ütemét a vállalkozási szerződésben kell szabályozni. Másik lehetőség, hogy a szerző a vállalkozási szerződést megkötő felek egyike, és az árbevétel megállapodás szerinti hányadát kapja. 

A kiadó nem kisebbségi témájú könyvek kiadására is vállalkozik, amennyiben képes annak értékét, piaci lehetőségeit megítélni, továbbá rendelkezik az adott tematikájú könyv piaci realizálásához szükséges ismeretekkel és kapcsolatokkal. A nem kisebbségi tematikában a kiadó minimális kockázatot vállal, ezért az ilyen könyveket kizárólag vállalkozási konstrukcióban menedzseli.

	3. Kiadói bérmunka

	A kiadó vállalja, hogy a szerző kockázatára és költségfedezete mellett elvégzi a könyv kiadásával és nyomdai kiviteleztetésével kapcsolatos műveleteket, és biztosítja a könyv kereskedelmi forgalomba jutását. A könyv forgalmazásából származó árbevétel a megbízóhoz folyik be, a kiadó munkájáért szerződésileg szabályozott díjazást kap.
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